
BULGU FORMU
	Bulgunun Önem Düzeyi: (Yüksek/Orta/Düşük)
	Orta
	İlgili Çalışma Kâğıdı Referans No: 
	--------

	Bulgunun Konusu:
	Yürütülen faaliyetlerin, ilgili mevzuatına uygun olarak başlaması, uygulanması ve sonuçlandırılması aşamalarını kapsamlı olarak gösteren, her aşamadaki görevli ve sorumluyu,  işin yapılmasına ilişkin ayrıntılı açıklamayı ve düzenlenmesi gereken bilgi ve belgeleri belirten yazılı prosedürler mevcut değildir. 


	1. Tespit:  


Yürütülen tüm faaliyetlerin, ilgili mevzuatına uygun olarak başlaması, uygulanması ve sonuçlandırılması aşamalarını kapsamlı olarak gösteren, her aşamadaki görevli ve sorumluyu, işin yapılmasına ilişkin ayrıntılı açıklamayı ve düzenlenmesi gereken bilgi ve belgeleri belirten yazılı prosedürler  mevcut değildir. 
	2. Riskler ve Etkileri:  


Hizmetlerin yürütülmesine ilişkin yazılı prosedürlerin bulunmaması ya da yetersiz olması, birbirinden farklı ve/veya keyfi uygulamalara zemin hazırlayacak, iş verimini düşürecek, hesap verebilirliği ortadan kaldıracaktır. 
	3. Kriterler:


5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 55 inci maddesinin ikinci fıkrasında yer alan mali yönetim ve iç kontrol süreçlerine ilişkin standart ve yöntemler Maliye Bakanlığınca belirlenir, geliştirilir ve uyumlaştırılır, hükmüne istinaden Maliye Bakanlığınca hazırlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanmıştır. Kamu idareleri mali ve mali olmayan tüm işlemlerinde bu standartlara uymakla ve gereğini yerine getirmekle yükümlüdür.

Kamu İç Kontrol Standartları Tebliğinin:

Prosedürlerin belirlenmesi ve belgelendirilmesi başlıklı 8 no.lu standardında:

İdareler, faaliyetleri ile mali karar ve işlemleri için gerekli yazılı prosedürleri ve bu alanlara ilişkin düzenlemeleri hazırlamalı, güncellemeli ve ilgili personelin erişimine sunmalıdır. 


Bu standart için gerekli genel şartlar:


8.1. İdareler, faaliyetleri ile mali karar ve işlemleri hakkında yazılı prosedürler belirlemelidir.


8.2. Prosedürler ve ilgili dokümanlar, faaliyet veya mali karar ve işlemin başlaması, uygulanması ve sonuçlandırılması aşamalarını kapsamalıdır.


8.3. Prosedürler ve ilgili dokümanlar, güncel, kapsamlı, mevzuata uygun ve ilgili personel tarafından anlaşılabilir ve ulaşılabilir olmalıdır.”

denilmektedir.
	5. Öneriler


Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği hükümleri çerçevesinde,
Yürütülen faaliyetlerin, ilgili mevzuatına uygun olarak başlaması, uygulanması ve sonuçlandırılması aşamalarını kapsamlı olarak gösteren, her aşamadaki görevli ve sorumluyu, işin yapılmasına ilişkin ayrıntılı açıklamayı ve düzenlenmesi gereken bilgi ve belgeleri belirten yazılı prosedürlerin hazırlanması; hizmetleri yürüten personele bildirilmesi, işlemlerin bu prosedürlere uygun olarak yürütülmesinin sağlanması gerekli görülmektedir.
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